Informativa 22/14

Prot. 873/14

o INFORMATIVA

Argomenti CONVENZIONE EQUITALIA

Si ricordano le modalita operative della Convenzione per la presentazione telematica delle
istanze di: rateazione, cartelle, fermi amministrativi, ipoteche, estratto conto e conto fiscale,
nonché per gli appuntamenti, gia comunicati con Informativa 13/14 del 25.02.2014, pubblicata
sul sito dell’Ordine www.odceclatina.it — sezione Notizie — Circolari.

e Convenzione
Equitalia

La procedura da utilizzare per inviare una istanza ¢ la seguente:

a) collegamento con il sito di Equitalia Sud al seguente indirizzo: www.gruppoequitalia.it ;
b) sulla parte sinistra della pagina che si apre, nella sezione/colonna “cosa facciamo” cliccare
su “accordi con enti, associazioni e ordini” (figura 1);
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C) nella pagina successiva, vai sulla cartina dell’ltalia e clicca sulla regione Lazio, quindi

appare la cartina del Lazio e clicca su Latina, oppure digita direttamente Latina nell’apposito
spazio (figura 2).
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d) nella pagina che segue cliccare su “commercialisti” e successivamente su “clicca qui”

(figura 3).
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e) si apre la pagina successiva e clicca sulla parte avente contrassegno grigio “se fai parte
di......0Ordine con cui Equitalia ha sottoscritto una convenzione......” (figura 4).
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f) nella videata successiva e richiesto I'oggetto della pratica (figura 5), qui clicca su “causale”
e seleziona il tipo di pratica da effettuare (figura 6) e completa la pagina inserendo una
descrizione della pratica da svolgere.
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0) nella pagina che segue inserisci i dati del cliente/contribuente (figura 7).
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(figura 8).
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i) nella pagina successiva inserisci i tuoi dati e I'allegato alla pratica. Nello spazio ALLEGATO

puoi inserire un solo documento pdf (delle dimensioni massime di 3MB) che dovra essere
composto:

> da un prima pagina scannerizzata contenente la delega del contribuente (una per ogni
singola pratica) corredata da copia del documento di riconoscimento dello stesso;

> da una successiva pagina contenente, sempre scannerizzata, |'attestazione di conformita,
con cui il commercialista dichiara di essere in possesso della documentazione originale inviata in
formato pdf nell’allegato;

> da tutti i documenti utili a sostegno dellistanza, sempre scannerizzati (richiesta
rateazione, estratto conto, ecc).




! Area riservata Recupera ituoidati LTl "™
. .
«» Equitalia

4 2

Per un Paese pli glusto

Carca nel st “ ’“\ tame
|nGmopoEwnla
| e Sezione Consulente Informazioni

Sede Ordine * (Inserisci o localita’ dell'Ente/Associazione/Ordine di cul fai parte)

| servizi per i cttadiai N Tndetizo e-mad
Latna v/
I Servizi per gli Entl o 1l sistema ivnia una mad d conferma
Nome (Consulente)* di bipalogia “non pec”, quind si
I'O"‘QWW*l | connigha di non insenre un INdNz20 ¢
4 posta elettronica certficata o
E“"&‘:w GUSTEI Cogmome (Consulente) accentarsi che i propno gestore non
abbea parametn restrittr &
Indirizzo mail * o riceione 500 verso/da mad
pec.In tal caso, mfatty, 1y mad
A quale Agente della potrebbe non essere recapitata
Riscossione mi devo rivolgere? yoieiono * (Consentiti caratteri numerici @ specioli. €5 06/1234) corettamente.
Seez10n3 13 prowacia v
Fax (Consentiti caratteri numevici e speciali. Es 06/1234)
Allegato (Consentito allegare un unico doc to, solo in formato PDF e di massimo 3 MB.) *
(Stogha_
s * = campo cbbligatonio.
|
) a questo punto si aprira una videata con il riepilogo dei dati inseriti nella pratica. Se

corretti, clicca su “invia” per la trasmissione della pratica;

k) nell’indirizzo mail da te indicato in sede di compilazione, come sopra descritto, riceverai
una mail di conferma dell'invio. Dopo aver dato conferma, tramite la tua casella di posta
elettronica, la richiesta sara inviata ad Equitalia.

Se non vuoi inoltrare una istanza, ma chiedere un appuntamento presso Equitalia, nella pagina
di figura 6 (sopra descritta nel punto f), clicca su “altro” e poi nella “descrizione” scrivi
“appuntamento per pratica xxxxxxxxxxxx del contribuente Sig. xxxxxxxxxxxxxxx” ; completa poi la
richiesta come sopra specificato proseguendo come da lettera g) in poi. Questo consentira
all’ufficio di distinguere le pratiche standard dagli appuntamenti e dare una piu rapida risposta
per fissare I'incontro.

Attenzione, come specificato nella figura 9, il sistema richiede I'indicazione di un indirizzo di
posta elettronica “non PEC” e che non inizi con la dicitura info@.....

In tale modo potremo inviare istanze producendo documenti senza recarci presso Equitalia
attestando la loro conformita (esclusivo per noi commercialisti) mediante una semplice
dichiarazione, ovvero ottenere, per le pratiche piu complesse, I'appuntamento in pochi giorni..







